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1. Qué es AutoPyme Logistics

AutoPyme Logistics es una aplicacion para gestionar el transporte de mercancias por carreteray su
documento de controladministrativo (DeCA), eldocumento que exige la Orden FOM/2861/2012 para
cadatransporte publico de mercancias.

Conellapuedes:

* creareldocumentode cadacarga, consunumero oficial, sucodigo QRy su PDF;
e firmarlarecogidaylaentregaenelpropio movil;

¢ |levartuagendade empresas cargadoras, transportistas, puntos de cargay descarga,
conductoresy vehiculos;

e compartirlos documentos conlas demas partes por correo, por enlace o conelcoddigo QR.

Quiénlausa. La aplicacion se adapta a tu papel:

Papel Qué hace habitualmente

Empresacargadora Crealascargasy elige laempresade transporte.

Empresade transporte Creasuscargasorecibe lasde sus clientes, asigna conductory vehiculosy puede
subcontratarportes.

Conductor Ve las cargas que tiene asignadas, firmalarecogiday laentregay puede ajustarla
cantidady losbultos.

Administrador de Ademas de lo anterior, gestionalos datos de laempresa, sus usuarios,
empresa conductoresy vehiculos.

Donde funciona. En elnavegador delmovil, latableto el ordenador. Enelmovil se puede instalar
comouna aplicacion mas desde elmenulateral, con «Instalar aplicacions.
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2. Pantallade inicio de sesion

Eslaprimerapantallaque ves al abrirla aplicacion. Desde ella entras contu cuenta o creasuna nueva.

@ AutoPyme Logistics @ AutoPyme Logistics

Tu transporte, digitaly Tu transporte, digitaly
enregla. enregla.
Gestiona envios, flotay documentos de Gestiona envios, flota y documentos de
control DeCA desde cualquier dispositivo. control DeCA desde cualquier dispositivo.
AutoPyme | AutoPyme
Logistics ‘ Logistics
o Il _m—y ¢ o0 o o _m—y ¢ o0
Iniciar sesién Iniciar sesién
- Acceder con correo & Acceso por correo
electrénico

Correo electrénico

No estoy registrado. Quiero crear

una cuentanueva.
Contrasefa

(o

¢Has olvidado tu contrasefna?

AutoPyme Logistics v19.1.515 - Planes Software

Factory No estoy registrado. Quiero crear

Alaizquierda, la pantalla deinicio. A la derecha, el acceso con correo y contrasena.

Formasde entrar:

e ContinuarconGoogle: entracontucuentade Google, situempresalo tiene activado.

e Accederconcorreoelectronico: escribe tucorreoy tu contrasefay pulsa «Iniciar sesién». El
icono delojomuestrauocultala contrasena.

e Entrarconhuelladactilar. aparece enlos dispositivos con huella o reconocimiento facial, unavez
vinculados en Ajustes > Seguridad.

Otrasacciones:
e ;Hasolvidadotucontrasefna? Escribe tucorreoy recibirdsunenlace paraelegirunanueva.
¢ Noestoyregistrado. Quiero crearunacuentanueva. Abre un asistente de cuatro pasos:

1.tipode empresa(de transporte o cargadora);
2.datosdelaempresa;
3. datos delconductor(solo empresas de transporte);

4. confirmacion.

Alterminarrecibirasun correo paraactivarla cuenta. Elenlace caducaalas 72 horas. Las cuentas
nuevas tienen 30 dias de prueba gratuita.

AutoPyme Logistics - Manual de usuario 4/23



3. Pantalla de aplicaciones

Despuésde entrarllegas altablero Aplicaciones: unarejillade iconos, uno por cada parte del
programa. Cada usuario ve sololas aplicaciones de su papel.

Transportes Veloz Levante o
S.L. S

E]

Cargas

Conductores

=

Mensajes

= o

Empresas Origenesy
cargadoras destinos
ﬁ 9o
520
Vehiculos Colaboradores

n <

Ayuda Compartir

aplicacion

MartaLozano Ruiz X
tl.admin@ejemplo.com

B Ajustes
Configuracion del sistema

< Compartir aplicacion
Enlace PWA para otros tran...

6) Acercade...(19.1.515)

Versiony normativa

>

[ Cerrarsesion

Alaizquierda, el tablero de una empresa de transporte. A la derecha, el menu lateral que se abre al pulsartu foto.
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Aplicacion
Cargas

Empresas
cargadoras

Transportistas

Origenesy destinos

Conductores

Vehiculos

Colaboradores

Mensajes
Ayuda

Compartir
aplicacion

Para qué sirve

Creary consultarlos documentos DeCA.

Agendade clientes que carganlamercancia.

Agenda de empresas de transporte.
Lugaresde cargay de descarga.

Conductoresde laempresaeinvitaciones.

Tractoras, camiones, remolquesy semirremolques.

Red de colaboradoresy empresasalas que
subcontratas.

Avisos de la aplicacion.
Asistente Tino.

Envia aotrapersona el enlace parausarlaaplicacion.

Quiénlave

Todos

Transportistasy
conductores

Empresas cargadoras

Todos

Transportistasy
conductores

Transportistasy
conductores

Todos

Todos
Todos

Todos

Lacabecera. Arriba alaizquierdaestatufoto;enelcentro, elnombre de tuempresa; aladerecha, el
botdn paraescanearuncodigo QR de un DeCA. Dentro de cada aplicacion, laflecha de laizquierda te

devuelve altablero.

Reordenarlosiconos. Mantén pulsado unicono hasta que se levante, arrastraloy suéltalo donde

quieras. Elorden se guardaentucuenta.

Bienvenidayavisos. Mientras falten datos obligatorios (tunombre, tu correo, tuteléfono o el CIF de

laempresa), aparece elicono Bienvenida: lleva directamente alo que falta, y las demas aplicaciones

sevenengrishastacompletarlo. Cuando no falta nada obligatorio pero conviene completar algo,
como el DNI de un conductor ola autorizacion de transporte, veras elicono Avisos, que no bloguea

nada.

El menulateral (al pulsar tu foto)incluye:

* Ajustes;

e Compartiraplicacion;

e Acercade, conlaversionylanormativa;

e Cerrarsesion;

¢ Instalaraplicacion, cuando eldispositivolo permite.
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Ajustes

2 Ajustes

Empresa

By Perfil empresa
Razén social, NIFy contacto

o. Usuarios de laempresa
Altas, perfiles ybajas

—+ Valores pordefecto
Unidad, viajes y origen habitual

Tucuenta

Perfil de usuario
Identificaciony teléfono

@ Preferencias
Tema, modoyletra

e Seguridad

Huella o reconocimiento facial

@ Acercade... (19.1.515)

Versiénynormativa

Alaizquierda, las secciones de Ajustes. A la derecha, los valores por defecto dela empresa.

& Valorespordefecto X

3= Valorespor defecto

Tipo de empresa:
transportista >
Se cambia en Perfilempresa

Permite subcontratar

transportes

Muestra en Cargas elbotén o
«Subcontratarporte» para
cederuntransporte aotra

transportista

Permite afiadir viajes alos
documentos

Enuna carga aparece «Afiadir

viajes» para mas viajes con el c
mismo origen, destino,

empresas, conductory
vehiculo

Recogida automatica
Encuantoundocumentooun
viaje tiene conductor, vehiculo
ycantidad, se da porrecogido
sin firma: «Recogida
automatizada», porel
conductor

Entrega automatica
En cuanto estarecogido, seda

¢ Perfilempresa:razénsocial, NIF, direccion, contactoy autorizacidon de transporte (solo
administradores).

¢ Usuariosdelaempresa: altas, permisosy bajas de los usuarios (solo administradores).

e Valorespordefecto: opcionesde laempresa(soloadministradores):

o

o

o

o

unidad de cantidad (kg, toneladas o m3);

sise permitenviajesadicionalesy subcontratar portes;

origen habitual;

recogiday entrega automaticas.

¢ Perfilde usuario: tunombre, DNI, teléfono, correoy vehiculos habituales.

* Preferencias:temavisual, modo clarouoscuro, densidady tamafno de letra.

e Seguridad: vincularlahuella o elreconocimiento facial para entrar sin contrasena.
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4. Ayuda: Tino

Tino eselasistente de la aplicaciéon. Responde por escrito o por voza tus dudas sobre comousarel
programa, sobre elDeCAy sobre lanormativa de transporte. También consulta tus propios datos, por
ejemplo elestado de una carga olos vehiculos de tuempresa.

< Tino

TINO
ijHola, Marta! Soy Tino. ¢;En qué te

£ ayudo?

¢

La pantalla de Ayuda, con Tino listo para responder.
Como se usa:

1. Abre Ayudaeneltablero.
2. Escribe tu pregunta en «Escribe tu pregunta», o pulsa el micréfonoy dictala.

3.Pulsaelbotdénde enviar.
Ejemplosde preguntas:

e «;Cdémocreounacarganueva?»
* «;Quéestadotiene el DECA/2026/000427»
* «;Qué datostiene que llevarunDeCA?»

Qué conviene saber:

¢ Tinosoloconsulta; huncacambianada. Sile pides que haga algo, te explicalos pasosy, cuando
puede, te muestraunbotdn que lleva directamente aesa opcion.

¢ Solovelomismo que tuenlaaplicacion: nunca datos de otrasempresas.

e Sobre normativa, citalanormade la que sale larespuesta. Es una orientaciéninformativa, no
asesoramientojuridico.
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¢ Empezarde cero: elbotdn de arriba aladerecha («Nueva conversacién») borrala conversaciony
Tinoempieza de nuevo.
e Conservacion:las conversaciones son privadas de cada usuarioy se borransolas alos 30 dias.

¢ Alvolante, consultasiempre con elvehiculo detenido.
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5. Empresas, puntos, conductores, vehiculosy
colaboradores

Todas estas aplicaciones funcionanigual:

e arriba, unbuscador que filtramientras escribes;
e debajo, lalista;

* unbotdn +paradarde altaunregistronuevo (abajo aladerechaenelmovily encimade lalistaen
pantallas anchas).

Altocarunelemento se abre suficha: se cambialonecesarioy se pulsa Guardar, siempre arriba. Las
acciones menos habituales, como Archivar, Dar de baja o Duplicar, estdnenelmenu : delaparte
superior.

5.1Empresas cargadoras y transportistas

Estuagendade empresas. Lasempresas de transporte ven Empresas cargadorasy las cargadoras
venTransportistas.

fad'

<t & (@ Origenesy destinos o

ad
W

«i & [ Empresascargadoras

Q Q

ConservasMoncayoS.L. Almacén Central Transpo...

CM

B20000121 Poligono Industrial 7, Zaragoza
HD HarinasdelEbro S.A. 5 MM Mercado MayoristaTrans... 5
A10000115 Poligono Industrial 7, Valencia

LogisticaMixtaS.L. Muelle de Carga4 Transp...
B30000137 Poligono Industrial 7, Huesca

LM

S| Simplified Invoice Partne.. >

Alaizquierda, la agenda de empresas cargadoras. Ala derecha, los origenes y destinos.

* Qué se puede hacer: buscarpornombre, NIF, correo o poblacidn; dar de altaunaempresa; editar
sus datos; archivarla.

e Datos:razénsocial, NIF, direccion, teléfonoy correo. Los transportistas tienen ademas su
autorizacidonde transporte, que figuraenelDeCA.
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¢ Ayudapararellenar: elbotdénde Tino delformulario buscalaempresa por suNIF o sunombrey

propone sus datos.

¢ Unaempresa, unaficha: unamismaempresapuede seralavezcargadoray transportista. Sidas

de altaunNIF que yaestdentuagenda, laaplicacionusaesamismafichay le afiade elnuevo papel,

sinduplicarla.

5.2 Origenes y destinos

Sonloslugaresdonde se cargay se descargalamercancia: naves, muelles, almacenes... Cada punto
llevaunnombrey sudireccidn (pais, provinciay poblacion como minimo). Desde la ficha de una carga,
unicono de mapa abre cada direccionen Google Maps.

5.3 Conductores

Listade los conductores de laempresade transporte. Solo unadministrador puede darlos de alta,
cambiarlos o desvincularlos.

. -
i & Conductores 8%

Q

AP

PR

JG

LM

Andrés PérezLafuente
20000013H - 600 000 000 ...

v

Pablo RuizOrtega
20000014L - 600 000 000 - ...

Javier Gémez Sanz
20000011Q - 600 000 000 - ...

LuciaMartin Vera
ES20000012V - 600 000 00..

< & (& Vehiculos

Q

+/ Camionesy tractoras Todo

3301LTR

Camién - Marca Modelo - Andrr...

4512LKM

Tractora - Marca Modelo - Javi...

7788MBC
Tractora - Marca Modelo - Luci.

Alaizquierda, los conductores. A la derecha, los vehiculos de la flota.

¢ Nuevoconductor: nombre, DNIo NIE, teléfono, correoy sus vehiculos habituales.

¢ Invitarporcorreo: elconductorrecibe uncorreo conelbotdn «Aceptarinvitacion». Alaceptarlo
pasaaformarparte de laempresay yapuede entrarenlaaplicacion.

* |nvitacionespendientes: aparecenalprincipiode lalista; desde suficha se puedenreenviaro

cancelar.

e Desvincular:enelmenu : delaficha. Elconductor dejalaempresa, pero susdocumentos se

conservan.
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5.4 Vehiculos

Laflota de laempresa: tractoras, camiones, semirremolquesy remolques. Conlos filtros «Camiones
y tractoras» y «Todo» eliges qué ver.

e Datosde cadavehiculo:
© matricula, tipo, marca, modelo, bastidory tarjeta de transporte;
o conductorhabitual;

o remolque o semirremolque asociado: al elegir el vehiculoenunacarga, se rellena también su
remolque.

e Dardebaja:enelmenu : delaficha. Elvehiculo deja de aparecerenlafiotaactiva.

5.5 Colaboradores

«ii & 352 Colaboradores 0%,

Q

TS TransportesEje...
Colaboradorde la
empresa - CIF
B73104515-0 =]
vehiculos
Ultimo relevo:
Ninguno - O servicios

Lista de colaboradores, con subuscador.

Aquiestaturedde colaboracion, de dos clases:

e Colaboradoresde lared: otros conductores o transportistas conlos que hacesrelevos. Se invitan
con + Anadir colaborador, compartiendo unenlace (por WhatsApp, Telegram...) o por correo. Al
aceptarlainvitacion, cadauno aparece enlalistadelotro.

* Colaboradoresdelaempresa: empresas de transporte alas que subcontratas portes, consus
propios vehiculos. Los da de altaun administrador, con su CIF. Elicono delcamidn de su tarjeta
abre sufichay suflota. Esos vehiculos no son de tu flota: solo se ofrecen al subcontratarlesuna
carga.

Encadatarjetapuedesllamaral colaboradoro,enelmendu : , enviarle uncorreo o eliminarlo de tus
colaboradores.
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6. Documentos DeCA (Cargas)

La aplicaciéon Cargases el centrodelprograma. Cada carga es un documento de control
administrativo (De CA) con sunumero oficial, su cédigo QRy su PDF.

6.1Listade cargas

fod'
&

«ii & [} Cargas

Q
DECA/2026/00801
B 40ct202-Palésdefruta @ >
M Almacén CentralTranspo.
DECA/2026/00044
B  PED-2044.20ct2026. .. >
W AlmacénCentralHarinas...
DECA/2026/00042
B PED-2042.20ct2026 P. @ >
M Almacén CentralTranspo.
DECA/2026/00039
B  PED-2039-20ct2026-.. >
W Almacén CentralHarinas...
DECA/2026/00038
B  PED-2038-20ct2026 A.. >
M Almacén CentralHarinas ..
®
DECA/2026/00037

B PED-2037 20ct2026-.. 4
M Almacén CentralHarinas...

Nhiaw. ~

Lista de cargas en el movil. Arriba, el buscador; abajo, los botones para crear.

e Buscador: encuentraunacargapor sunumero, referencia, mercancia, origen, destino, empresas,
conductor omatricula. Albuscar aparecen también las cargas archivadasy canceladas.

e Cadafilamuestraelnumero,lareferencia,lafecha,lamercancia, elrecorridoy unpuntoconel
estado.

* Botonesparacrear:
o +Nuevacarga: creaundocumentonuevo;

o Subcontratarporte: creaun porte que hara otraempresade transporte. Solo aparece enlas
empresasde transporte que lo tienen activado.

Enunatabletounordenador, lalistay lafichase venalavez. Alvolverapulsarla carga abierta, laficha
se cierray vuelvenlosbotonesde crear.
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< & [3 Cargas

Q

DECA/2026/00801
@ 4 0oct 2026 - Palés de fruta

M Almacén Central Transporte - Merc...

DECA/2026/00044

B PED-2044 -2 oct 2026 - Bobinas de ...
M Almacén CentralHarinas de - Merca...

DECA/2026/00042

B PED-2042.20ct 2026 - Palés de cit...
M Almacén CentralTransporte - Merc...

DECA/2026/00039

B  PED-2039.20ct 2026 - Cajas de ca..
M Almacén CentralHarinasde - Merca...

DECA/2026/00038
@ PED-2038 -2 oct 2026 - Abonos

M Almacén CentralHarinasde »Merca...

DECA/2026/00037
B  PED-2037.20ct 2026 Muebles

Pendientede carga

DECA/2026/00042 ret: PEp-2042

B 20ct 2026 -23:15 [ Palés de citricos

U ITINERARIO

O ORIGEN - CARGA

Almacén Central Transporte

Poligono Industrial 7, Zaragoza (Zaragoza)
© DESTINO - ENTREGA

Mercado Mayorista Transporte

Poligono Industrial 7, Valencia (Zaragoza)

223 INTERVINIENTES

Cargador Transportista
Transportes Veloz...

& MERCANCIA

Naturaleza Peso
Palés de citricos 12.000 kg

Fechadeltransporte
03/10/2026

Enpantallas anchas, la lista yla ficha dela carga se ven juntas.

Estadosde unacarga:

Transportes Pirine...

/ :
m
m
Conductor
= Sergio Abad Cuello
Bultos
24

Estado Significado

Borrador
Pendiente de carga
Entransito
Entregado

Archivado /Cancelado

AutoPyme Logistics - Manual de usuario
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Fuerade lalista habitual; se encuentran con el buscador durante un ano.

14/23



6.2 Crearunacarga

< v Crear documento

Nuevo documento DeCA

=] MERCANCIA

Referencia (opcional) Descripcion de lacarga

Peso (kg) Bultos
1

Solonlmeros enteros,
sindecimales.

222 INTERVINIENTES

Empresa cargadora (remitente)

0 ITINERARIO

Origen (carga)
Destino (descarga)

Fecha del transporte

< v Creardocumento

Fecha del transporte
10/04/2026 m}
b FLOTAY MATRICULAS
Conductordel viaje (opcional)
Sin conductor asignado
Vehiculo
Elige tractora o camién
Remolque (opcional)
Sinremolque
Remolque 2 (opcional)
Sin segundo remolque

Autorizacién especial de circulacion (opcional)

Observaciones / instrucciones (opcional)

#

El formulario de una carga nueva:. arriba, la mercancia, las empresas y el recorrido; abajo, el conductorylos vehiculos.

1.EnCargas, pulsa + Nuevacarga.

2.Rellenalos datos:

o Mercancia: referencia(opcional), descripcidon de la carga, cantidady bultos.

o Intervinientes:laempresacargadoraolade transporte, segun tu papel. Puedes elegirlas de
tuagendaodarlasde altaenelmomento con«Creary editar...».

o Itinerario: origen, destinoy fechadeltransporte.

o Flotaymatriculas: conductor, vehiculoy remolques.

o Observacionesy, entransportes especiales, la autorizacion especial de circulacion.

3.Pulsa Creardocumento, arriba.

Alguardar, lacarga se emite sola: recibe sunumero oficial, sucodigo QRy su PDF.

Sifalta algo obligatorio, el aviso aparece debajo delcampo que hay que corregir. Por ejemplo, el NIF
de unaempresaolapoblaciondeldestino. Elicono Abrir (un cuadrado conuna flecha), junto al

nombre de unaempresa o de unlugar, abre suficha paracompletarla sin salir delformulario.

Subcontratarunporte. Con Subcontratar porte, tuempresa figuracomo cargadoray eligesla
empresade transporte que hara elviaje, normalmente un colaborador de laempresa, y uno de sus

vehiculos. La transportista subcontratada debe tener NIF. Mientras no se hayarecogidola carga,

puedes cambiarla editando eldocumento.
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6.3 Fichade unacarga

& 4

Pendientede carga

DECA/2026/00042

Ref: PED-2042
B3 20ct 2026 - 23:15 & Palés de citricos

) ITINERARIO

O ORIGEN: CARGA
Almacén Central Transporte
Poligono Industrial 7, Zaragoza
(Zaragoza)

m

() DESTINO - ENTREGA
Mercado Mayorista Transporte
Poligono Industrial 7, Valencia
(Zaragoza)

m

222 INTERVINIENTES

Cargador
Transportes Veloz Levante S.L.

=]

Transportista

i Transportes Pirineo S.L.

Conductor

Sergio Abad Cuello

& MERCANCIA

Naturaleza Peso Bultos
Palés de 12.000 24
citricos kg

& 4

222 INTERVINIENTES

a Cargador
Transportes Veloz Levante S.L.
Transportista
o P

Transportes Pirineo S.L.

Conductor
Sergio Abad Cuello

& MERCANCIA

Naturaleza Peso Bultos
Palés de 12.000 24
citricos kg

Fechadel

transporte

03/10/2026

CH FLOTA ASIGNADA

Tractora Remolque

! 2200PYR ] ! R2200PYR

%2 DOCUMENTO OFICIAL

La ficha de una carga. estado, recorrido, empresas, mercancia, flota y, al final, el documento oficial con su QR.

La fichareulne todo eldocumento:

* Cabecera: estado,numeroy fecha.

¢ ltinerario: origeny destino.

¢ Intervinientes: cargador, transportistay conductor.

e Mercancia.
* Flotaasignada.
* Viajes.

e Observaciones.

¢ Documento oficial: elcédigo QR, elbotdon PDFy el boton Compartir.

Enlabarrasuperior estan ellapiz para editar, el botdn de firma («Recoger» o «Entregar») cuando te

tocafirmaryelmenu : conelrestode acciones.

AutoPyme Logistics - Manual de usuario
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< 4

Afadir viajes
1i} Mas viajes con el mismo origen, destino,
empresas, conductory vehiculo

Enviar por correo
3 Datos deldocumento, estado, enlaceycodigo
QR

Relevo
Cambio de tractora, remolques y conductor, en
tuflota o aotraempresa

Duplicar
Carganuevaconlos datosdeesta

Archivar

Cancelar
® Anula eldocumento;se conservaunafoy
podras descargar su PDF

B FLOTA ASIGNADA
Tractora Remolque

2200PYR | l R2200PYR

&2 DOCUMENTO OFICIAL

EEHRE

e

Elmenu : delaficha. Solo muestralo que puedes haceren cada momento.

Accidn Para qué sirve

Recoger/Entregar

Afadirviajes

Enviarporcorreo

Relevo

Asignar conductor

Completar
matricula

Duplicar
Archivar
Cancelar

Eliminar

Firmarlarecogidaenorigenolaentregaendestino.

Masviajes con el mismo origen, destino, empresasy conductor; cadauno consu
matricula.

Enviarel documento alaspartes o aotros destinatarios (ver el apartado 7).

Cambio de tractora, remolques o conductor durante el viaje, dentrode tuflotao con
otraempresa.

Elegirel conductor(empresa de transporte).

Indicarel vehiculo cuando la carga se emitié conlamatricula «Pendiente de asignar.

Crearuna carganueva conlos mismos datos.
Quitarlade lalistaunavez entregada; se conserva su histérico.
Anularun documento emitido mientras nadie haya firmado nada.

Borrarunborrador que nuncallegd a emitirse.
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6.4 Editaruna carga

Pulsa ellapiz, cambialo necesarioy pulsa Guardar. Siel documento ya esta emitido, la aplicacién te
pide elmotivo del cambio. EIPDFlorecoge, junto conlos datos anteriores marcados comono
validos, taly como exige lanormativa.

e Elconductorsolopuede cambiarlacantidady los bultos.

* Unacargaentregadayano se puede modificar.

6.5 Firmarlarecogidaylaentrega

* Recogida:lafirmaelconductorenorigen, coneldedo. Sunombrey suDNIlyaaparecen
rellenados.

¢ Entrega: se pasaelmovilaquienrecibe lamercancia, que escribe sunombrey suDNIly firma. Si
hay dafos o faltas, se anotan en «Incidencias» y se pueden adjuntar fotos.

* Recogidayentregaautomaticas: silaempresalo activaenAjustes > Valorespor defecto,lacarga
se daporrecogida (y, sise quiere, por entregada) en cuanto tiene conductor, vehiculoy cantidad.
Esasfirmasaparecencomo «Recogida automatizada» y «Entrega automatizada».

6.6Elcodigo QRy ellector

Elcédigo QR de cada DeCA abre su PDF desde cualquier movil, sinnecesidad de cuenta. Sirve
mientras duraeltransporte y hasta 7 dias después de laentrega, que eslo que puede pediruna
inspeccionencarretera.

X 3 Escanear DeCA

Cémarano accesible. Escribe el cédigo o
referencia abajo.

Cédigo o enlace

Anadir

Ellector de @R, que se abre con el botdn dela cabecera.

Elbotdn QR de lacabeceraabre lacédmaraparaleerelcddigo de un DeCA:
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¢ Unacargatuya: se abre directamente.

¢ Unacargade otraempresaode otraplataforma: se guardauna copiacomo documento
externo, con suPDF original.

¢ Sincamara: escribe elnimero, lareferenciaoelenlace enlacasilla de abajoy pulsa «Afadir».

6.7 Conservacionde los documentos

UnDeCAemitidono se borra: se cancelao se archiva, y se conserva durante unafno, como marcael
articulo 9de laOrden FOM/2861/2012. Durante ese tiempo, las partes con accesolo encuentran con
elbuscadorde Cargasy pueden descargar suPDF.
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7. Comunicacionesy envio de informacion

La aplicacién ofrece variasformas de hacerllegarlos documentosy los avisos a cada persona.

7.1Enviarun documento por correo

x

Enviar DeCA
& DECA/2026/00042
por correo

Se envian los datos del documento, su estado,
el enlace (con su fecha de validez) y el cédigo
QR, con tu nombre como firma.

+ Cargador tl.empresa@ejemplo.com
+ Transportista t2.empresa@ejemplo.co...

+ Conductor t2.dl@ejemplo.com

Para

Hasta 5 correos, separados por comas.

Mensaje (opcional)

Envio de un DeCA por correo, con accesos directos al cargador, al transportista y al conductor.

Desde lafichadelacarga, menu : >Enviarporcorreo:

1. Toca Cargador, Transportista o Conductor para anadir su correo, o escribe hasta 5 direcciones
separadas porcomas en«Para».
2.Siquieres, ahade unmensaje.

3. PulsaEnviar.
El correoincluye:

* |osdatosdeldocumentoy suestado;
¢ elboténVereldocumentoDeCA, conlafechahastalaque esvalido;
e elcddigoQR;

* tumensajeytunombre comofirma.

Elenvio quedaanotado enelhistorial deldocumento. Pueden enviarlo el duefio deldocumentoy la
empresade transporte asignada.

AutoPyme Logistics - Manual de usuario 20/23



7.2 Compartirel enlace o el PDF
Enlafichade lacarga, seccidon «<Documento oficial»:

® PDF: abre eldocumento completo paraverlo, imprimirlo o guardarlo.

e Compartir: abre elmenu de compartir delmovil (WhatsApp, Telegram, correo...)conelenlace
publico deldocumento. Siel dispositivo no permite compartir, el enlace se copia al portapapeles.

EIPDF delenlace publicoy delcdédigo QR protege los datos personales: el DNl aparece enmascarado
y noincluye la ubicacionnilas fotos de las firmas.

7.3 Elcédigo QR en papel o enpantalla

Bastaconensefarelcddigo QR, enlapantallaocimpreso, para que cualquiera abraeldocumento:la
inspeccion, el cliente o elalmacén de destino. Desde la aplicacion, otraempresa puede leerlo consu
lector QRy guardarse una copia.

7.4 Aviso de entrega

Cuandose firmalaentrega, el PDF firmado queda guardado eneldocumentoy se anotaensu
historial. Se puede descargar o compartir desde la ficha con suenlace durante unano.

7.5 Mensajes

«i ¢ [El Mensajes & C B

=]

No tienes mensajes en tu bandeja.

La bandeja de mensajes dela aplicacion.

La aplicaciéon Mensajesrelne los avisosinternos:

AutoPyme Logistics - Manual de usuario 21/23



e colaboracionesnuevas o finalizadas;
e relevosrecibidos;

® gvisosdelsistema.

Losmensajessinleeraparecenresaltadosy elicono deltablero muestraun punto. Conelbotéonde la
escobase borranlos mensajes de mas de dos semanas, y conelde las flechas se actualizalalista
(aungque también se actualiza sola).

7.6Invitaciones

e Conductores: en Conductores > Invitarporcorreo. Elconductorrecibe un correo conelboton
«Aceptarinvitacion».
e Colaboradores: en Colaboradores > + Ahadir colaborador, compartiendounenlace o por correo.

e Compartirlaaplicacion: elicono Compartiraplicaciondeltablero, olaopciéondelmenulateral,
envia aotrapersonaelenlace paraempezar ausar AutoPyme Logistics.
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8. Preguntas frecuentes

Al entrar, laaplicaciondice que micuentaestapendiente de activacion. Buscaelcorreode
activacion (revisatambién el correo no deseado) o pide que te loreenvien con «Reenviar correo de
activacion».

Noveo el botdnparacrearunacarga. Enpantallas anchas, cierrala carga que tengas abierta
volviendo a pulsarlaenlalista. Sielbotén aparece en gris ola aplicacion te avisa, completa primero tu
perfilenAjustes.

Laaplicaciéonno me deja guardar porque faltael NIF. EINIF delcargadory deltransportistaes
obligatorioenelDeCA. Pulsa elicono «Abrir» junto alnombre de laempresa, complétaloy guarda.

¢Puedoborrarunacarga? Solo siesunborrador. Una carga emitida se cancela(sinadie ha firmado) o
se archiva cuando se haentregado. Enambos casos se conservaun afo.

El conductornovelacarga. Comprueba que esta asignado como conductorenlafichadelacargay
que haaceptadolainvitaciénde laempresa.

¢Cuanto tiemposirve el codigo QR? Mientras dura eltransporte y hasta 7 dias después de laentrega.

Tengo otraduda. PreguntaaTino, enlaaplicacion Ayuda: responde almomentoy te lleva ala opcién
gue necesitas.
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